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CAPO |
Disposizioni generali

ART.1
Oggetto

Il presente regolamento disciplina I'utilizzo ddle autovetture e dei motoscafi di rappresentanza e
di servizio adisposizione della Provincia

La Provincia, per svolgere i propri compiti rappresentativi 9§ avvade di un parco macchine la cui
entita variain relazione dle necessita dell'Ente stesso.

Le autovetture e i motoscafi devono essere, in pefetta efficenza ed in oftimo dao di
conservazione, dotati degli accessori d'uso.

ART.2
Acquisto autoveicoli

Gli acquidi de vecdi e da naanti ddl’ Amminidrazione Provincide destingi a funzioni di
rappresentanza sono curai, su diretive ddla Giunta tramite |'Ufficio di Gabinetto, dd
Provveditore, con le moddita previste da regolamento dei contratti.

L'acquisto di automezzi e natanti dedtinati ad uso de sarvizi generdi, amminidrativi, Caccia e
Peca, Polizia Provincide, Protezione Civile, Ecologia e Sevizi Tecnici e degli dtri serviz
ddl'Ente, sara effettuato sempre dd Provveditorato su  specifica richieta dd  Dirigente
Responsabile ddl rispettivo servizio che dovra provvedere dla disponibilita economica per detti
acquidti.

ART. 3
Adempimenti conseguenti all’ acquisto

All'ato ddl'acquigo tutti i vecoli sono regidrai  ndl'inventario del'Ente e assegnati dla

reponsabilita dd  Servizio cui, sono attribuiti, annotandovi tutti gli dementi idonei  dla

identificazione del mezzo e la sua destinazione.

L'Uffico Provveditorato in collaborazione con I'Ufficio Contraiti e Patrimonio per ogni sSngolo

automezzo cura e predispone:

* L’immatricolazione

» L’asscurazione

= || libro macchina (v. art.10)

= |l programma di manutenzione, secondo le indicazioni fornite dala casa codruttrice, e
comungue tenendo conto ddlla frequenza del loro impiego.

ART. 4
Autorizzazione all’ uso

Gli autoveicoli e i natanti di rappresentanza, dedtinati esclusvamente d servizio di cui agli atts e
6, sono assegnati d Capo di Gabinetto, che provvede tramite il coordinatore degli autisti e del
motoscefisti aregolarne il loro utilizzo.

Gli autoveicoli e naanti dei Sevizi Caccia e Pesca, Protezione Civile, Polizia Provincide,
Ecologia e Servizi Tecnic e degli dtri sarvizi del’Ente sono assegnati d  rispettivo  Dirigente
responsabile del servizio, che provvede a regolarne I'utilizzo, secondo quanto previsto dd vigente



Regolamento di Contabilitain materiadi getione del patrimonio.

CAPO 11
Autoveicoli e natanti di rappresentanza

ART.5
Utilizzo dell’ auto di rappresentanza

Gli astoveicoli di rgppresentanza sono normamente  guidati  dagli  autisti  provincidi o da
personale abilitato a detto servizio.

Possono utilizzare le autovetture di rgppresentanza, ndl’ambito esclusvo de  loro  compiti
idituziondi:

» || Presdente ddlaProvincia,

» |l Presdente del Condglio,

»  Gli Assessori,

= || Segretario Generale,

= || Direttore Generae,

» Le Autorita, gli Amminidratori e gli ospiti di riguardo se preventivamente autorizzati da
Presdente ddla Provincia, nonché i Dirigenti se preventivamente autorizzeti da Segretario /
Direttore Generde.

Essendo le atto di rgppresentanza in numero limitato rispetto a soggetti legittimati d  loro
utilizzo, ad eccezione dd Presdente, d quae deve essere assicurata la costante disponibilita di
un'auto, gli Assessori, il Presdente dd Congglio, il Segretario Generde, il Direttore Generde
direttamente o tramite il personae ddla propria segreteria, onde permettere un efficiente copertura
de servizi prenoteranno con un congruo aiticipo (dmeno 48 ore prima dd savizio, sdvo
emergenze 0 improvvise necessitd) un’auto d coordinatore degli autisti o dl’ autistain servizio.

I coordinatore verificherain base dle digponibilitd, la posshbilitadi effettuareil servizio.

ART. 6
Utilizzo dei motoscafi di rappresentanza

| motoscafi di rgppresentanza sono normamente guidati da motoscefisti  provincidi 0 da
personae abilitato a detto servizio.

Possono  utilizzare motoscafi  di rappresentanza, ndl’ambito  esclusvo del loro  compiti
igituziondli:

» || Presdente ddlaProvincia,

» |l Presdente del Congglio,

»  Gli Assessori,

» || Segretario Generde,

= || Direttore Generde,

= Le Autorita gli Amminidratori, e gli ospiti di riguardo se preventivamente autorizzati da
Presdente ddla Giunta Provincide nonché i Dirigenti preventivamente autorizzati dd
Segretario / Direttore Generale.

Essendo i motoscefi di rappresentanza in numero limitato ripetto a soggetti legittimati d loro
utilizzo, ad eccezione del Preddente, d quale deve essere asscurda la costante disponibilita di
un motoscafo, gli Assessori, il Presdente dd Condglio, il Segretario Generde, il Direttore
Generde direttamente o tramite il personde ddla propria segreteria, onde permettere un efficiente



copertura dei servizi, prenoteranno con un congruo anticipo (ameno 48 ore prima dd servizio,
savo emergenze o0 improwise necesstd) un motoscafo d coordinatore del servizo o A
motoscafista di turno.

I coordinatore verificherain base dle digponibilitd, la posshilitadi effettuareil servizio.

S precisa che, fatta eccezione per il Presdente ddla Provincia, I'ordinario collegamento Ple
Roma-Ferrovia / Ca Corner non puo essere effettusto d di fuori del servizio navetta previsto
dal’art.7.

ART.7
Servizio navetta con motoscafo da P.le Roma-Ferrovia/ Ca’ Corner
Servizio navetta con auto da Mestrea P.le Roma

E idituito un collegamento con motoscefi da Ple Roma-Stazione Ferroviaia a Ca Corner e
viceversa secondo orari € modadita organizzative predefinite da Gabinetto di Presidenza.

Possono utilizzare tde sarvizio:

» || Presdente dd Congglio,

»  Gli Assessori,

Il Segretario Generdle,

Il Direttore Generale,

| Condglieri Provincidi,

| Dirigenti Provincidi,

Gli oxiti ed eventudmente dtri soggetti preventivamente autorizzeti dd Presdente ddla
Provincia

Le moddita, la frequenza, gli orari e il percorso di detto servizio sono dispodti ddl’ Ufficio di
Gabinetto sentite le esigenze ddl Presidente della Provincia e dd Condglio.

Gli orari di patenza dd motoscafo di collegamento Ple Roma-Ferrovia / Ca Corner vengono
approvati con digposizione de dirigente e portati a conoscenza degli abiliteti dl’utilizzo cos
comeogni eventuae loro variazione.

Il Presdente della Provincia tramite I'Ufficio di Gabinetto pud disporre corse draordinarie per
autorita, ogpiti, etc. o per dtre esigenze della Provincia

Su richiesta dd Presidente de Condglio, o dei Presidenti dele Commissioni, pud essere disposta
un'eventude corsa draordinaria nel caso in cui rispettivamente il Congglio Provincide o le
Commissoni Congliari finiscano i propri lavori dmeno 30 minuti prima dela successva corsa
prestabilita

Esclusvamente in occasone dela convocazione dd Condglio Provincide e dele Commissoni
Condliari pud essere previto per i condglieri provincidi un collegamento automohbilisico da
Mestre aP.le Roma

L'orario e le moddita di detto collegamento saranno predisposte dal’ Ufficio di Gabinetto su
indicazione dd Presdente dd Condglio.

ART. 8
Orario eorganizzazione degli autisti e motoscafisti

1) Gli autigi e i motoscafisi sono tenuti dla procedura di controllo ddl'orario di lavoro con il
sgema automatico previsto per il personde dela Provincia Neé caso di imposshilita, la presenza
in savizio e la durata de lavoro saranno rilevate dd foglio di viaggio giorndiero, compilato con
la moddita di cui d presente regolamento. | fogli di viaggio giorndieri dowanno essere trasmess
al'ufficio stipendi entro il giorno 5 del mese successivo. (v.at.10)



2) Gli autisi e motoscafidti, come tutto il personae provincide, sono tenuti dl’orario settimande
di lavoro previsto contrattualmente. Tale orario potra essere organizzato per turni che coprano sa
le ore serdi che le giornate festive secondo le indicazioni del dirigente.

3) Le ferie degli autisti e de motoscafisti dovranno essere programmate secondo indicazioni del
Dirigente.

4) Il coordinatore degli autisi e quelo de motoscefisti (0 eventude autisa 0 motoscafista
incaricato dal dirigente) provwvederanno, in base dle edgenze di savizio e dle richiete, a
coordinare limpiego degli autisti e da motoscefisti sess facendo in modo che le eventudi
predezioni dreordinarie, | viaggi lunghi e | savizi svolti ne gioni fedivi dano  didribuiti
equamente e a concordare con gli interessati gli eventuai recuperi. Per garantire la copertura degli
orai di servizio possono essre idituiti turni giornalieri di lavoro con compensazione ddl’ orario
contrattuae quadrimestramente.

5 Gli atigi e i motoscafigti sono tenuti a compilare il foglio di viaggio, dd quade dovranno
risultare l'orario di inizio e di concdusone dd savizio, la locdita da raggiungere, |l
chilometraggio percorso e |le persone trasportate e I aggiornamento dd libro forniture.

6) Agli atigi e a motoscafidi € fatto divieto di usare le auto e i motoscafi della Provincia per
raggiungere la propria abitazione.

7) Sdvo espressa preventiva autorizzazione dd Presdente ddla Giunta non sono consentiti viaggi
con auto di rgppresentanza che prevedano piu giorni consecutivi di missione.

8) Gli autisi e i motoscefidti, nel’espletamento dd sarvizio, devono indossare I'uniforme prevista
ddle norme regolamentari vigenti. Tde uniforme deve essere completa ed in pefetto ordine e
stato.

CAPOII1
Modalita comuni di utilizzo

ART.9
Dotazione e impiego dei mezz di servizio

1. | mezzi che '’Amminidrazione € tenuta a fornire in dotaziore a dipendenti devono essere
usati esclusvamente per ragioni di sarvizio.

2. E vieato permettere la guida o I'uso de predetti a persone edranee d servizio. E dtres
vietato il trasporto di persone 0 cose, se non nel cas conness dl’ espletamento del servizio.

3. Gli adtidi, i motoscafigi e i dipendenti dei vari sarvizi devono usare con cura e diligenza i
mezzi loro forniti. EsS rigpondono dl’ Amminidrazione per quasas danno che a medesmi
potesse essere arrecato per dolo, colpa grave, incuria o negligenza

4. Per ogni mezzo verra tenuto gpposito libro di macching, v.art.10, sul quae verranno regidrati
giornamente gli itinerari, le percorrenze chilometriche, I'orario di patenza e di arivo, e un
libro-fornitura dove regigrare i rifornimenti di carburante, le operazioni di manutenzione e
riparazione e lo sato generale del mezzi. (Art.11)

5. | lavori di manutenzione e riparazione dovranno essere segnalai al’addetto d coordinamento
e controllo competente, il quae provvedera tempesivamente a richiedere d dirigente
I" autorizzazione alaloro esecuzione.

6. | mezzi di sarvizio devono essere asscurdti, con polizza di copertura adeguata, Sa con



riguardo al trasportati che d conducente.

L’uso del natanti € subordinato al’ adozione delle disposizioni di Sicurezza sabilite per legge.

Al termine del sarvizio i mezzi in dotazione vanno riportati negli gpposti locdi di deposto o
nel parcheggi predisposti o indicati dall’ Amministrazione.

o N

ART. 10
Libro di macchina

Ogni automezzo o motoscafo di proprieta dell'Ente € dotato a cura ddl'Ufficio Provveditorato di
un libro macchina, che per le auto e i motoscafi di rappresentanza serve anche come foglio di
viaggio da quae deverisultare:

ladatadd viaggio;

la persona che lo effettua;

I'oradi partenza e arivo eil relativo chilometraggio di partenzae di arivo;

lalocditadd viaggio;

il chilometraggio percorso;

I”indicazione delle persone trasportate (solo per le auto e i motoscafi di rappresentanza)

I libro macchina deve essere, di voltaiin volta, firmato ddl'autista o dd motoscafista

A cura del dirigente a cui vengono assegnati | mezzi o di dtro personale da questi incaricato, in un
secondo libro, detto libro fornitura, devono essere annotati periodicamente i carichi di carburante,
dd lubrificante, la sodtituzione del pneumatici, le riparazioni effettuate ed ogni dtro costo reativo
dl'auto o d natante, con indicazione della data e dd chilometraggio in cui § € veificao e di chi
ha provveduto materiamente dl'operazione.

Il liboro macchina ed il libro fornitura potra essere controllato, in quasas momento, da
Provveditore e dmeno trimestrdmente dd Dirigente dd servizio cui sono affidati i motoscefi e le
auto. Tale verifica dovrarisultare da gpposita attestazione.

ART. 11
Rifornimenti e manutenzione

Gli autidi, i motoscafiti e i dipendenti che utilizzano le autovetture e i motoscafi  provincidi
provvedono d rifornimento di carburante del veicoli, secondo le moddita previge dd Servizio
Economato.

Quaora, per motivi di senvizio, il veicolo o il motoscafo 9 trovi fuori dd teritorio ddla
Provincia, o 9 veifichino dtre circosanze ecceziondi, eventudi manutenzioni posONoO essere
effettuate dai conducenti che in que momento hanno in carico il mezzo, avendo cura di
documentare debitamente le spese per il loro rimborso. La documentazione delle spese dovra
essere consegnata, d rientro, d Servizio Economato che provvederad rimborso.

ART. 12
Sanzioni per infrazioni

Le sanzioni per infrazioni d codice della drada o a codice nautico sono a carico dd conducente
dell’ autovettura o del motoscafo se dovute a suaimprudenza, negligenza o imperizia



CAPO IV
Disposizioni finali e transitorie

ART. 13
Entratain vigore

Il presente regolamento entra in vigore dopo la pubblicazione al'Albo pretorio, secondo le
disposzioni vigenti e le precedenti  digposzioni in materig; codituisce dracio de
Regolamento sull'Ordinamento degli Uffici edd Servizi.

ART. 14
Rinvio

Per tutto quanto non espressamente previsto dad presente Regolamento, S rinvia dle norme
contenute nel Regolamento per I'Ordinamento degli Uffid e de Servizi e successve modifiche
ed integrazioni.



