Citta metropolitana
di Venezia

STAZIONE UNICA APPALTANTE (S.U.A)

PEC: contratti.cittametropolitana.ve@pecveneto.it- Fax 041/2501043
Via Forte Marghera n. 191 - 30173, Venezia - Mestre

Il presente Disciplinare costituisce integraziorieBando di gara relativamente ai requisiti e
modalita di partecipazione alla gara, alla documEnhe da presentare, alle modalita di
compilazione e presentazione dell'offerta e, piugenerale, a tutte le condizioni regolanti la
procedura di aggiudicazione dell'appalto avente aapjetto “Affidamento del servizio di
reference bibliografico e di catalogazione della bilioteca”, come meglio esplicitato nel
Capitolato Speciale d’Appalto (di seguito, per lt@wanche CSA).

La Cittad metropolitana di Venezagisce in qualita di Stazione unica Appaltantesassdell’art. 33
del D.Igs 163/2006 giusta convenzione con il Comdindarcon in data 02.02.2015, prot. n. 9474.
In tal senso, il comune di Marcon con determinagi@ncontrarre n. 373 del 25.09.2015 della
Responsabile del Settore Servizi alla personadigi@osto di procedere all’affidamento in oggetto
conformemente a quanto previsto dal Codice dei@tn{D.Lgs. 163/06 ss.mm.ii.) e dal relativo
Regolamento di attuazione (DPR 207/2010 ss.mnuitlgché dalle disposizioni previste dal CSA,
dal progetto, dal Bando, dal presente Disciplirthrgara e dai documenti ad essi allegati.

La gara si terra nella forma della procedura apsgtando le modalita di cui al D. Lgs. 163/2006,
con aggiudicazione con il criterio di cui all'a®2 del citato decreto, ovvero a favore della ditia
avra presentato il prezzo piu basso determinataanexiribasso sul costo orario posto a base di
gara.

L'appalto non é suddiviso in lotti.

APPALTO ESCLUSO: il servizio in oggetto € contemplto dall'Allegato Il B del D. Lgs.
163/2006 , Categoria 26CPV 92511000-6 “Servizi di Biblioteche

Avendo ad oggetto tali servizi, I'appalto e aggaado, conformemente all’art. 20 del Codice dei
contratti, con applicazione dei soli articoli 6% 6 225 del medesimo e secondo i principi di cui
all'art. 27 dello stesso Codice e le disposizioreviste dal Capitolato Speciale d’Appalto, nel
progetto e dal bando e disciplinare di gara.

PARTE | — CONDIZIONI GENERALI DI SVOLGIMENTO DELLA  GARA |

ART. 1 - OGGETTO, LUOGO DI ESECUZIONE, AMMONTARE, DURATA EAGAMENTI
DELL’APPALTO, SUBAPPALTO

1.1 Oqgetto dell’appalto

La presente selezione ha per oggetto la gestioheSelwizio di Reference bibliografico e di
catalogazione dei documenti, a supporto della gestcomunale, secondo le prestazioni descritte
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allart. 7 del CSA attraverso la co-presenza dipratori secondo l'orario concordato con
'amministrazione comunale che prevede 40 ore értapa al pubblico e 8 ore di prestazioni di
back off per un totale di 96 ore settimanali. Sacapertanto necessarie circa 4.992 ore annue
(calcolate su 52 settimane) per un totale di 24@eQ(calcolate su 52 settimane x cinque anni), per
lo svolgimento dei servizi oggetto della preseraeag

1.2 Luogo di esecuzione

Il luogo di espletamento del servizio e la Biblzdedel Comune di Marcon sita in Piazza IV
novembre 2.

1.3 Valore e durata dell’appalto

Importo stimato complessivo a base di gaaro 21,30 (costo orario) * 24.960 ore £uro
531.648,00.= oltre a I.V.A. nella misura di legge.

La durata € di cinque anni a decorrere dalla degtilla del contratto.

Nel caso in cui, al termine del contratto, il Corauron fosse riuscito a completare la procedura per
una nuova attribuzione dei servizi, la ditta apgialte € tenuta a continuare la gestione alle
condizioni stabilite dal contratto scaduto, pertempo necessario all'ultimazione del nuovo
procedimento di appalto e comunque non oltre sei dadla scadenza.

Importo complessivo dell'appalto, ai sensi dell2@&del D. Lgs. 163/2006, Euro 584.812,80.= oltre
a L.V.A. nella misura di legge.

Non essendo l'attivita oggetto di appalto caratteaia da rischi di interferenza, non & stato
elaborato il documento Unico di valutazione deidRisda Interferenza (D.U.V.R.l.) ex art. 26,

comma 3 del D. Lgs. n. 81/2008 e di conseguenzsti di sicurezza di cui all’art. 26, comma 5,

del citato decreto sono pari a Euro 0,00.

1.4 Pagamenti

Vedi art. 21 del CSA.

L’appalto e finanziato con fondi iscritti nei cagitdi bilancio del comune di Marcon.

| prezzi che risulteranno dall’aggiudicazione dgltacedura resteranno fissi ed invariati per tiata
durata del servizio, fatto salvo quanto previsicsemsi dell'art. 115 del Codice, dalla clausola di
revisione prezzi prevista dall’art. 20 del CSA.reaisione periodica dei prezzi operera sulla base d
un’istruttoria condotta con riferimento ai dati clii all’art. 7, comma 4 lett. ¢ ove disponibili e
comma 5, del Codice.

Il pagamento del corrispettivo della prestaziongettyp dell'appalto verra effettuato nel rispettd de
termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 23bme modificato ed integrato dal d.lgs. 9
novembre 2012, n. 192. Il contratto &€ soggetto abllighi in tema di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui all’art. 3 della |. 13 agosto 2D1n. 136.

1.5 Subappalto
In ragione della particolarita delle prestaziongetjo dell'appalto, con specifico riferimento alla

necessaria omogeneita delle prestazioni nei cotfieti’utenza, e vietato il subappalto, secondo la
facolta concessa dall’art. 27, comma 3 del d.Ig&68/2006.

ART. 2. CHIARIMENTI.



Tutte le informazioni di carattere tecnico potramssere richieste al Comune di Marcon — Dr. ssa
Chiara Sabbadin- tel. 041/5997150 e-mail: cultusagpcomune.marcon.ve.it

Tutte le informazioni relative alla procedura dragdovranno essere trasmesse esclusivamente
via  mail all'indirizzo stazioneappaltante@cittametropolitana.ve@® PEC allindirizzo:
contratti.cittametropolitana.ve@pecveneto.it- e dovranno pervenire entro e non oltre il
termine delle ore 12.00 del giorno 16.11.2015. Nwerra data risposta a richieste pervenute
oltre tale termine.

Si rende noto, infine, che sul sito welvw.cittametropolitana.ve.ihell’apposita sezione “Bandi
SUA” raggiungibile direttamente dalla home pageasao resi disponibili tutti gli eventuali quesiti
che verranno posti dai concorrenti unitamenteragoste fornite dalla Citta metropolitana.

Si precisa che i concorrenti, partecipando allagaccettano che tali pubblicazioni abbiano valore
di comunicazione a tutti gli effetti di legge, ingg&ndosi a consultare periodicamente il predetto
sito.

Eventuali rettifiche agli atti di gara verranno plibate secondo le modalita di legge.
Tutte le comunicazioni, comprese quelle di cui alrt. 79, comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006,
verranno trasmesse via PEC.
Art. 3 - PUBBLICAZIONE ATTI DI GARA
La SUA della Cittd metropolitana mettera a disposie sul proprio sito internet

www.cittametropolitana.ve.itell’apposita sezione “Bandi SUA” I'accesso libe incondizionato
a tutti i documenti di gara a partire dallo steggwnodella data di invio del Bando alla Guce.

La Citta metropolitana, pertanto, non prenderaoims@erazione, ai sensi dell’art. 71, comma 1, del
Codice dei contratti, le richieste di invio dei datenti di gara.

Il bando di gara é stato inviato alla GUCE in dB3al0.2015.

L'avviso di gara e altresi pubblicato sulla GURI sito informatico del Ministero delle
infrastrutture di cui atlecreto del Ministro dei lavori pubblici 6 april®@®1, n. 20 e per estratto su
due dei principali quotidiani a diffusione naziom& su due a maggiore diffusione locale nel luogo
ove si esegue il contratto.

La documentazione di gara comprende:

— bando di gara;
— Disciplinare di gara e modulistica;
— Capitolato Speciale d’Appalto;
— Schema di contratto;
— Progetto composto di:
- Relazione;
— indicazioni e disposizioni per la stesura dei doentninerenti la sicurezza di cui all’art.
26 comma 3 del D. Lgs 81/2008;
— Calcolo della spesa per I'acquisizione del servizio
— Regolamento comunale della biblioteca;



— Scheda dati ditta aggiudicataria uscente.
ART. 4 - DOCUMENTI E REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
4.1 Requisiti di ordine generale e di idoneita gsxionale.

Le ditte partecipanti, oltre a possedere i requditordine generale, professionale e di capacita
tecnica sotto specificati, dovranno alleggrena l'irregolarita essenzialei seguenti documenti:

A) autocertificazione, (come da facsimile allegati “Al1 e A2”) — con alktg copia fotostatica del
documento di identita, in corso di validita, detnfatario — sottoscritta dal titolare o legale
rappresentante o da procuratore munito dei poemessari (in tal caso allegare copia della procura
speciale). La stazione Unica Appaltante si risdéaviacolta di verificare le dichiarazioni formulate
con la citata autocertificazione ed attestantiosgesso dei requisiti per la partecipazione e er |
successiva stipula del contratto. In caso di weifiegativa o di mancata dimostrazione dei requisit
dichiarati in sede di gara, nonché di perdita a®jursiti per la sottoscrizione del contratto si
procedera alla revoca dell’aggiudicazione e, gaalemersi dopo la stipula, alla eventuale
risoluzione del contratto e allincameramento, eipamente, della cauzione provvisoria e della
cauzione definitiva.

L'autocertificazione dovra riportare l'indicaziodell'esatta denominazione e ragione sociale della
ditta, della partita I.V.A. e del codice di att&itconforme ai valori dellanagrafe tributaria e
contenere le seguenti dichiarazioni:

1) generalita e veste rappresentativa del dichiarante;

2) nominativi dei soggetti muniti di poteri di rappeesanza attualmente in carica (titolare e
direttore tecnico, ove presente, se si tratta dPRESA INDIVIDUALE; soci e direttore tecnico,
ove presente, se si tratta di SOCIETA' IN NOME C@IOOIVO; soci accomandatari e direttore
tecnico, ove presente, se si tratta di SOCIETAABICOMANDATA SEMPLICE; amministratori
muniti di poteri di rappresentanza e direttore i@mnove presente, 0 SOCio unico persona fisica,
ovvero socio di maggioranza in caso di societa m@mo di quattro soci se si tratta di ALTRO
TIPO DI SOCIETA' O CONSORZIO);

3) nominativi dei soggetti muniti di poteri di rappeesanza cessati dalla carica nell'anno
antecedente la data di pubblicazione del bandarmdi(titolare e direttore tecnico, ove presentsj se
tratta di IMPRESA INDIVIDUALE; socio e direttore ¢aico, ove presente, se si tratta di
SOCIETA' IN NOME COLLETTIVO; soci accomandatari @altore tecnico, ove presente, se si
tratta di SOCIETA' IN ACCOMANDATA SEMPLICE; amminisatori muniti di poteri di
rappresentanza e direttore tecnico, ove presensgcm unico persona fisica, ovvero socio di
maggioranza in caso di societa con meno di quaticose si tratta di ALTRO TIPO DI SOCIETA'
O CONSORZIO);

4) iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, ii@nato ed Agricoltura per [lattivita
competente oppure (se ricorre) iscrizione nel temie albo delle societa cooperative, oppure (se
ricorre) iscrizione all’Anagrafe unica delle ONLUSesso il Ministero delle Finanze, ai sensi
dell'art. 11 del D.Lgs. n. 460/1997,

5) l'inesistenza, a carico dei soggetti di cui all&.l@), punti 1, 2 e 3, delle cause di esclusione
dalla partecipazione alle gare e di divieto all@wdazione dei contratti previste dall’art. 38 del
D.Lgs. 163/2006, nei limiti delle lettere applicigbi

6) accettazione integrale delle condizioni specificai Capitolato Speciale d'Appalto, nel
Disciplinare di Gara, nel Bando di gara e negliiatessi richiamati;

7) impegno a mantenere ferma la propria offerta pesi 5@ dalla data di scadenza del termine di
presentazione delle offerte;

8) aver tenuto conto delle particolari condizioni tienpi e dei luoghi di prestazione del servizio, di
aver attentamente esaminato e di ben conosceredattumenti dell’appalto;



9) di riconoscere espressamente la remunerabilitaréako offerto in sede di gara, precisando che
nella formulazione del prezzo stesso si e tenutdocdei costi del lavoro e della sicurezza;

10) di aver preso conoscenza e di accettare, in casggilidicazione, tutto quanto prescritto all’art.
28 del Capitolato Speciale d’Appalto e che di stgsi riporta con riferimento alla CLAUSOLA
SOCIALE ivi prevista: ta ditta aggiudicataria, qualora non sia gia soggein base ai contratti
collettivi di lavoro all'obbligo di assunzione dell maestranze dipendenti dal precedente
appaltatore, e qualora abbia I'esigenza di dispodieulteriori maestranze per lo svolgimento delle
attivita oggetto dell'appalto, si impegna in viaigitaria ad assumere le maestranze che
operavano alle dipendenze dell'appaltatore uscentmmpatibilmente con Ila propria
organizzazione di impresa

11) (eventuale, in caso di soggetto non residente easstabile organizzazione in ltalia) che
I'impresa si uniformera alla disciplina di cui agfitt. 17, comma 2, e 53, comma 3, del D.P.R. n.
633/1972 e comunichera all'’Amministrazione comuni@ecaso di aggiudicazione, la nomina del
rappresentante fiscale nelle forme di legge;

12) (eventuale, in caso di operatori economici avesdies residenza o domicilio nei paesi inseriti
nelle c.d. “Black list” di cui al decreto del Minis delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto de
Ministro delleconomia e delle finanze del 21 nobeen 2001) di essere in pPOSSESSO
dell'autorizzazione rilasciata ai sensi del d.mditémbre 2010; )

13) di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad assere a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il codice di comportamento adottatd domune di Marcon con deliberazione di
Giunta Comunale n. 10 del 30.01.2014;

14) che non sussiste la causa interdittiva di Biaira 53, comma 18Ger, del d.Igs. del 2001, n. 165
(ovvero di non aver concluso contratti di lavord@ulinato 0 autonomo e comungque non aver
conferito incarichi ai soggetti di cui al citatot.ab3 comma l@er [ex dipendenti di pubbliche
amministrazioni che, negli ultimi tre anni di seaa, hanno esercitato poteri autoritativi o neglzia
per conto delle medesime pubbliche amministrazioei confronti dellimpresa concorrente
destinataria dell'attivita della pubblica ammingtione svolta attraverso i medesimi poteri] per il
triennio successivo alla cessazione del rapporpubblico impiego);

15) che non sussiste la causa interdittiva di diara 35 del d.I. n. 90/2014 (ovvero di non esser
societa 0 ente estero, per il quale, in virtu dédigislazione dello Stato in cui ha sede, non é
possibile l'identificazione dei soggetti che detammy quote di proprieta del capitale o comungue |l
controllo oppure che nei propri confronti sono istetservati gli obblighi di adeguata verifica del
titolare effettivo della societa o dell’ente in éormita alle disposizioni del decreto legislativh 2
novembre 2007, n. 231);

N.B. Qualora i soggetti di cui ai punti 2 e 3 debdmrllo allegato A 1 non siano in condizione di
rendere la richiesta attestazione, questa puo eessma dal legale rappresentante, mediante
dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 47 .BP28 dicembre 2000, n. 445, con indicazione
nominativa dei soggetti per i quali l'attestazi@nglasciata e compilando gli appositi spazi.

Detta dichiarazione puo essere resa utilizzangipdaitoAllegato A2.

L’espressione “socio di maggioranza” di cui alle lieere b) e c) dell’art. 38, comma 1, del d.lgs
n. 163 del 2006, e alla lettera m-ter) del medesinbmmma, si intende riferita, oltre che al socio
titolare di piu del 50% del capitale sociale, anch&i due soci titolari ciascuno del 50% del
capitale o, se i soci sono tre, al socio titolareed50%.”

La dichiarazione inerente I'insussistenza delleseadi di esclusione di cui alle lett. b), ¢) edent-t

del citato art. 38 co.1, deve essere resa (utiidaal fac-simile di cui all’allegato A2) da tutti
soggetti indicati nelle medesime lett. b) e c)pferrestando che relativamente alla insussistenza
delle cause di esclusione di cui all'art 38 cotl &, tale dichiarazione deve essere resa —d0 da
incorporazione/fusione/cessione d’'azienda o ramaz@énda — anche dagli amministratori e dai
direttori tecnici che hanno operato presso la sedente/incorporata o le societa’ fusesi nell’'uttim
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anno. Al fine di consentire i controlli di cui aequisiti generali dovranno essere indicati i dati
identificativi (anagrafici e di residenza) relatia tutti i soggetti in possesso della legale
rappresentanza (soci, amministratori) e dei diretexnici dellimpresa concorrente al momento
della presentazione dell’'offerta e i dati relatagli stessi soggetti cessati dalla carica nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bandarai. g

4.2 Requisii di capacita economico-finanziaria

B) almeno una idonea referenza bancaria rilasdatastituti bancari o intermediari autorizzati
sensi del d.lgs. 1 settembre 1993, n. 385 attedtanorrettezza e la puntualita nell’adempimento
degli impegni assunti con l'istituto o intermed@ari’assenza di situazioni passive con lo stesso o
con altri soggetti / la disponibilita di mezzi finziari congrui per I'esecuzione dell’'appajto

Nel caso in cui il concorrente non sia in grada, giestificati motivi, di presentare la referenza
richiesta trova applicazione quanto previsto dell'4l, comma 3, del Codice.

4.3 Requisiti di capacita tecnica e professionale

C) aver effettuato con buon esiteei tre anni antecedenti la pubblicazione del bato di gara,
servizi bibliografici e biblioteconomici(utilizzando I'apposito campo inserito nell'allegabd
“Al"), per un importo complessivo non inferiore a eur®.860,00, iva esclusa; come stabilito
dall'art. 42, comma 4, del D.Lgs. 163/2006, taleuwentazione pud essere fornita mediante
dichiarazione resa in conformita alle disposizideli DPR 445/2000Gli stessi devono riferirsi al
periodo temporale costituito dai tre anni consecuti immediatamente antecedenti la data di
pubblicazione del Bando di gara e, piu precisamentelal 13.10.2012 al 13.10.2015;

D) proporre almeno 3 operatori in possesso dei titoli di studio e professiodakui all’art. 9 del
Capitolato Special@utilizzando I'apposito campo inserito nell'allegab “Al”):
1) Laurea (180 crediti ECTS “European Credit Transbnd Accumulation System”) in
biblioteconomia o conservazione dei beni cultutadimeno 6 mesi di esperienza presso biblioteche
pubbliche in attivita identiche/ inerenti a quediggetto della gara;
Verranno considerati equivalenti al suddetto titelcseguenti titoli di studio ed esperienze
professionali:
2) Diploma di laurea (vecchio ordinamento) in LegteFilosofia, Storia, Conservazione dei beni
culturali, Lingue con in aggiunta frequenza di ahmeaun corso di formazione/aggiornamento in
materie biblioteconomiche per una durata non iafera ore 50 ed esperienza di almeno 12 mesi di
lavoro in attivita identiche/ inerenti a quelle ey della gara;
3) Diploma di scuola media superiore con in agg@umtequenza di almeno 3 corsi di
formazione/aggiornamento in materie bibliotecondraiper una durata non inferiore a ore 150 ed
esperienza di almeno 24 mesi di lavoro in attid&ntiche / inerenti a quelle oggetto della gara;
4) Gli operatori proposti dovranno inoltre essereosgesso di:

- ottima conoscenza lingua italiana, e buona conasckmgua inglese;

- buona conoscenza ed esperienza di utilizzo delledpvo di gestione Sebina Open Library

(SOL);

- buona conoscenza della Classificazione Decimaleehendel Soggettario di Firenze

- capacita di effettuare ricerche anche comples$izzaindo la rete internet

- buone capacita di utilizzo del pacchetto Micro<office (Excel, Word, Access, Publisher,

Power Paint)

E) garanzia provvisoria prestata con le modalita di cui al successivoGart.



F) Contributo all'Autorita di Vigilanza per i Contratt i Pubblici di lavori, servizi e forniture,
ora A.N.A.C.: il Concorrente dovra provvedere, con le modalitdedjuito indicate, al pagamento
del contributo all'Autorita per la Vigilanza sui @eatti Pubblici di lavori, ora A.N.A.C.:

Per eseguire il pagamento, indipendentemente dallenodalita di versamento utilizzata, e
necessario iscriversi on line, anche per i soggettiia iscritti al vecchio servizio, al nuovo
“servizio di Riscossione” raggiungibile all’indirizzo http://contributi.avcp.it

L’'utente iscritto per conto dell'operatore economiovra collegarsi al servizio con le credenziali
da questo rilasciate e inserire il codice CIG.istesma consentira il pagamento diretto mediante
carta di credito oppure la produzione di un modelep presentare a uno dei punti vendita
Lottomatica Servizi, abilitati a ricevere il pagam@ Pertanto sono consentite le seguenti modalita
di pagamento della contribuzione:

» online mediante carta di credito dei circuiti Visa, Ma&§tard, Diners, American Express. Per
eseguire il pagamento sara necessario collegafSeavizio riscossione” e seguire le istruzioni a
video oppure 'emanando manuale del servizio. Aorip dell'avvenuto pagamento, I'utente otterra
la ricevuta di pagamento all’indirizzo di postat&lEnica indicato in sede di iscrizione.

La ricevuta potra inoltre essere stampata in quplarmomento accedendo alla lista dei “pagamenti
effettuati” disponibile on line sul “Servizio di 8iossione”;

» In tal caso, si chiede di far pervenire copia detlavuta di pagamento.

* in contantj muniti del modello di pagamento rilasciato dahvéso di riscossione, presso tutti i
punti vendita della rete dei tabaccai lottisti &hil al pagamento di bollette e bollettini.

All'indirizzo http://www.lottomaticaservizi.it € dponibile la funzione “Cerca il punto vendita piu
vicino a te”;

» In tal caso, si chiede di far pervenire lo scomtrilasciato dal punto vendita.

La Stazione Unica Appaltante provvedera al controbh dellavvenuto pagamento,
dell'esattezza dell'importo e della rispondenza delCIG riportato sulla ricevuta del
versamento con quello assegnato alla procedura.

Di seguito viene indicato il CIG e I'importo da [zag:

| CIG: 6406567256 | CONTRIBUTO AUTORITA'’: euro 70,00 |

Si rammenta che le dichiarazioni mendaci sono puretcon le sanzioni penali di cui all’art. 76
del D.P.R. n. 445/2000.

Per la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irreglarita essenziale degli elementi e delle
dichiarazioni sostitutive, anche di soggetti terzifrova applicazione l'art. 38, comma 2-bis del
D.Lgs. n. 163/2006, la cui sanzione pecuniaria ébtlita nella misura dell'l %. (unopermille)
dell'importo dell'appalto (euro 532,00).

In tal caso al concorrente sara richiesto di provwdere al versamento della somma
corrispondente sul seguente conto di Tesoreria Prowiale:

UNICREDIT SPA - AGENZIA DI VENEZIA
San Marco, n. 191 - Mercerie dell’Orologio
IBAN: IT 69 T 02008 02017 000101755752

Il concorrente, inoltre, dovra produrre:

G) copia del documento attestante l'attribuzione del RSSOE da parte del servizio AVCpass
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(ATTENZIONE: il PASSOE dovra risultare "generato" e non"in lavorazione" )

In adempimento a quanto previsto dall'art. 6 bik @&gs.n. 163/2006 e s.m.i.,, nonché dalla
Deliberazione dellAVCP — ora A.N.A.C - n. 111 d# dicembre 2012 e del Comunicato del
Presidente dell'Autorita per la Vigilanza sui CaitirPubblici — ora A.N.A.C - del 30.10.2013, la
Stazione Appaltante Unica procedera, qualora pibsstilla verifica circa il possesso dei requisiti
inerenti la presente iniziativa tramite la BDNCRa(Ba dati nazionale dei contratti pubblici).
Ciascun concorrente, pertanto, al fine di potemattere alla Stazione Appaltante di utilizzare la
BDNCP (Banca dati nazionale dei contratti pubblipgr la verifica del possesso dei requisiti di
partecipazione alla presente procedura di garaadegistrarsi al Sistema AVCpass. Le indicazioni
operative per la registrazione nonche i termini ee rkgole tecniche per l'acquisizione,
l'aggiornamento e la consultazione dei dati soeggti sul sito: www.avcp.it.

L'Operatore Economico, effettuata la suindicatasteggione al servizio AVCpass e individuata la
procedura di affidamento cui intende partecipatéere dal sistema un "PASSOE" che dovra
essere inviato alla Stazione Unica Appaltante eanddalita sopra indicate.

NOTA BENE:

CJin caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorr@ti non ancora costituito (art. 34, comma
1, lett. d), e) del D.Lgs. n. 163/2006):autocertificazione di cui alla lettera A) devesee
presentata da ciascuna Impresa o Concorrentecssutta dal rispettivo Legale Rappresentante.
Inoltre, ciascuna impresa partecipante deve predudocumento di cui alla lett. B). Infine, devono
essere trasmessi, con le modalita precisate nséipie disciplinare, i documenti di cui alle let}, C
D), E), F) e il PASSOE;

1in caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concorrati gia costituito (art. 34, comma 1, lett.
d), e) del D.Lgs. n. 163/2006):autocertificazione di cui alla lett. A) deve ess presentata dal
R.T.l. o Consorzio, nonché da tutte le imprese ammepti il R.T.I. o Consorzio ordinario di
concorrenti e sottoscritta dai rispettivi Legali gpeesentanti. Inoltre il R.T.l. o il Consorzio
ordinario gia costituito deve produrre i documetttui alle lett. B), C) , D), E), F) e il PASSOE;

1 in caso di Consorzio tra societa cooperative di ptuzione e lavoro e tra imprese artigiane
(art. 34, comma 1, lett. b), del D.Lgs. n. 163/20pé di Consorzio stabile (art. 34, comma 1, lett
c) del DIgs n. 163/2006)l'autocertificazione di cui alla lett. A) deve ess presentata dal
Consorzio e dalle singole consorziate per conttedplali il Consorzio concorre e sottoscritta dai
rispettivi Legali Rappresentanti. Inoltre il Consiordeve produrre i documenti di cui alle lett. B),
C), D), E), F) e il PASSOE;

1 In caso di aggregazioni tra imprese aderenti alratio di rete:

» se la rete & dotata di un organo comune con pdieappresentanza e di soggettivita giuridica,
ai sensi dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. @bbiraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta, a pena di esclusiongpdahtore economico che riveste le funzioni di
organo comune;

» se la rete e dotata di un organo comune con pditeappresentanza ma e priva di soggettivita
giuridica ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, ddl 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dall'ingpreise riveste le funzioni di organo comune
nonché da ognuna delle imprese aderenti al contilatete che partecipano alla gara;

» se la rete & dotata di un organo comune privopdétre di rappresentanza o se la rete é
sprovvista di organo comune, ovvero, se lI'organmuee € privo dei requisiti di qualificazione
richiesti per assumere la veste di mandatariaphaashda di partecipazione deve essere sottoscritta
dal legale rappresentante dellimpresa aderente ralie che riveste la qualifica di mandataria,



ovvero, in caso di partecipazione nelle forme @gjgruppamento da costituirsi, da ognuna delle
imprese aderenti al contratto di rete che parteagligagara.

IN CASO DI AVVALIMENTO:

Ai sensi e secondo le modalita e condizioni di cull'art. 49 del D.Lgs. n. 163/2006, il
concorrente — singolo o consorziato o raggruppata aensi dell’art. 34 del D.Lgs. n. 163/2006 —
puo soddisfare la richiesta relativa al possesso idaequisiti tecnici e/o economici,
AVVALENDOSI dei requisiti di un altro soggetto. A tal fine ed in conformita all’articolo 49,
comma 2, del D. Lgs. n. 163/200bgoncorrente dovra produrrepena l'irregolarita essenziale

la seguente documentazione:

1) una sua dichiarazioneverificabile ai sensi dell'articolo 48 del D.Lgs63/2006, attestante
l'avvalimento dei requisiti necessari per la pap@zione alla gara, con specifica indicazione dei
requisiti di cui intende avvalersi e dell'impreseifiaria (allegato B);

2) dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentam dell'impresa ausiliaria (allegato C)
attestante :
1il possesso dei requisiti generali di cui all@sto 38 del D.Lgs. 163/2006 nonché il possesso
dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto diaimento;

1 I'impegno ad obbligarsi verso il concorrente eseeil Comune a mettere a disposizione per
tutta la durata dell'appalto le risorse necesshriei € carente il concorrente;

1 'impegno a non partecipare alla gara in propri@seociata o consorziata ai sensi dell'articolo
34 del D.Lgs. 163/2006, né di trovarsi in una sitaae di controllo di cui all'articolo 34, comma
2 del D.Lgs. 163/2006 con una delle altre imprdsemartecipano alla gara;

3) originale o copia autentica del contratto in virtudel quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizioaeitorse necessarie per
tutta la durata dell'appalt(N.B.: I'impegno deve essere preciso e operativon®n puo essere
generico. Il contratto deve riportare ai sensi delart. 88 co. 1 DPR 207/10 in modo compiuto,
esplicito ed esauriente I'oggetto, le risorse e ieunzi prestati in modo determinato e specifico,
la durata ed ogni altro utile elemento ai fini dellavvalimento); nel caso di avvalimento nei
confronti di un'impresa che appartiene al medesgngpo in luogo del contratto di cui sopra
I'impresa concorrente puo presentare una dich@mmazsostitutiva attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo.

Si precisa inoltre, che, in caso di ricorso all'aimento:

) non &€ ammesso, ai sensi dell’'art. 49, comma 8Dd¢lgs. 163/2006, che della stessa impresa
ausiliaria si avvalga piu di un concorrente, peeaclusione di tutti i concorrenti che si siano

avvalsi della medesima impresa;

[) non € ammessa, ai sensi del richiamato art. 48n@08, del D.Lgs. 163/2006, la partecipazione
contemporanea dell'impresa ausiliaria e di quella si avvale dei requisiti di quest’'ultima, pena
I'esclusione di entrambe le imprese;

1 il concorrente puo avvalersi di piu imprese aas#i per ciascun requisito.

IN CASO DI CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA' AZ |ENDALE:

Nel caso di partecipazione alla gara di operat@m@nemico concorrente ICONCORDATO
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PREVENTIVO CON CONTINUITA' AZIENDALE, ai sensi dell'art. 186-bis del R.D. 16 marzo
1942, n. 267 e s.m.i., la partecipazione medesincanglizionata alla presentazioree,pena di
irregolarita essenziale della seguente documentazioda,parte del concorrente

1. dichiarazione resa dal legale rappresentargersai dell'art. 46 del DPR 445/2000, con firma non
autenticata e accompagnata da fotocopia del dodoméidentita, in corso di validita, del
firmatario, con la quale:

i.) attesta, ai sensi dell'art. 186-bis, commaett, b) del R.D. 16 marzo 1942, n. 267 e s.m.i., di
partecipare alla gara con l'ausilio di altro opamtEeconomico (indicare ragione sociale,sededegal
codice fiscale e legale rappresentante) e, pemtakivo, dichiara di non partecipare alla presente
gara quale impresa mandataria di un raggruppanteinaorese;

i.) indichi gli estremi del decreto Tribunale chautorizza alla partecipazione alla gara;

iii.) attesta di aver dichiarato il possesso dguisiti generali di cui all'art. 38 del D. Lgs. Y8606,
nella stessa domanda di partecipazione.

e, da parte della ditta ausiliaria (che, non & conseitb sia, a propria volta, in concordato
preventivo con continuita aziendale):

2. relazione di un professionista in possessoetgiisiti di cui all'art. 67, comma 3, lett. d) dReD.

16 marzo 1942, n. 267 e s.m.i., che attesta laocaomifa al piano concordatario di cui all'art. 161,
comma 2, lett. ) del R.D. 16 marzo 1942, n. 26%ei. e la ragionevole capacita di adempimento
del contratto d'appalto;

3. dichiarazione relativa al possesso dei requisitarattere generale, di ordine professionalé e d
capacita tecnico-organizzativa, richiesti per ikifento dell'appalto, contenente l'impegno nei
confronti del concorrente e della stazione apptdtan mettere a disposizione per la durata del
contratto le risorse necessarie all'esecuzion&gphlto e a subentrare all'impresa ausiliata asb ¢

in cui questa fallisca nel corso della gara ovvawpo la stipulazione del contratto, ovvero non sia
per qualsiasi ragione piu in grado di dare regodsexuzione all'appalto.

(INDICAZIONI PER | CONCORRENTI CON IDONEITA PLURISO GGETTIVA E PER |
CONSOR?ZI)

Alla gara sono ammesse a partecipare anche impappesitamente e temporaneamente
raggruppate, ai sensi e nelle forme dell’art. 37mdegs. 163/2006.

Tutti i componenti dei raggruppamenti temporané@ngrese e dei consorzi ordinari, gia costituiti o
non ancora costituiti, dovranno essere in possasis@quisiti di cui agli articoli 38 e 39 del Dgs.
163/2006 e s.m.

La referenza bancaria di cui al paragrafo 4.2tatB) deve essere presentata da ciascuna impresa
che compone il costituendo raggruppamento, corsorziinario o aggregazione di imprese di rete.

Il requisito relativo ai servizi svolti di cui alrgcedente paragrafo 4.3 lettera C) deve essere
posseduto, per intero, da uno dei componenti gmggpamento o consorzio ordinario o GEIE o
aggregazione di imprese di rete. Il requisito ndragzionabile.

Il requisito di cui al paragrafo 4.3 lettera D) desssere posseduto complessivamente dalle imprese
raggruppate o consorziate.
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E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare afjara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti, per lo stessitol ovvero di partecipare alla gara anche in form
individuale qualora abbia partecipato alla gara @seda in raggruppamento o consorzio ordinario
di concorrentipena 'esclusionedalla gara dell'impresa medesima e del R.T.I.

| consorzi fra societa cooperative di produzionavero, i consorzi tra imprese artigiane, i consorz
stabili, costituiti anche in forma di societa coriio tra imprenditori individuali, anche artigign
societa commerciali, societa cooperative di praoleie lavoro, sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, per quali consorziati il consorzio conegra questi ultimi e fatto divieto di partecipaire,
gualsiasi altra forma, alla medesima garena l'esclusionedalla gara sia del consorzio che del
consorziato.

| raggruppamenti temporanei di impresgja costituiti dovranno allegare la seguente
documentazione:

1 mandato conferito alla capogruppo dalle altre @sprriunite, risultante da scrittura privata
autenticata;

[ procura con la quale viene conferita la rappresera al legale rappresentante dell'impresa
capogruppo, risultante da atto pubblico. E’ pesattmmessa la presentazione del mandato e della
procura in un unico atto notarile redatto in forpudbblica.

In caso di consorzio ordinario o Geie gi@stituiti dovra essere allegato I'atto costitutivo e statuto
del consorzio o Geie.

Nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al ctmatto di rete: se la rete e dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza e di sgeftivita giuridica, ai sensi dell’art. 3,
comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5

m copia autentica del contratto di rete, redatto gtéw pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma detl'25 del d.lgs. n. 82/2005, con indicazione
dellorgano comune che agisce in rappresentania iaé;

m dichiarazione, sottoscritta dal legale rappreseataell’organo comune, che indichi per quali
imprese la rete concorre e relativamente a qudsieeuopera il divieto di partecipare alla gara in
gualsiasi altra forma;

m dichiarazione che indichi le parti del servizialella fornitura che saranno eseguite dai singoli
operatori economici aggregati in rete;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al ctiatto di rete: se la rete e dotata di un
organo comune con potere di rappresentanza ma € pa di soggettivita giuridica ai sensi
dell'art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio @09, n. 5

m copia autentica del contratto di rete, redatto gqiéw pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell'25 del CAD, recante il mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla @egarmandataria, con I'indicazione del soggetto
designato quale mandatario e delle parti del serazdella fornitura che saranno eseguite dai
singoli operatori economici aggregati in rete; qualil contratto di rete sia stato redatto con mera
firma digitale non autenticata ai sensi dell'ast.d2l CAD, il mandato nel contratto di rete non puo
ritenersi sufficiente e sara obbligatorio conferine nuovo mandato nella forma della scrittura
privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 230#D;

nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al ctiatto di rete: se la rete e dotata di un
organo comune privo del potere di rappresentanza se la rete € sprovvista di organo comune,
ovvero, se I'organo comune € privo dei requisiti dijualificazione richiesti
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m copia autentica del contratto di rete, redattogbeer pubblico o scrittura privata autenticata aeve
per atto firmato digitalmente a norma dell’art. @l CAD, con allegato il mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla rataréh, recante l'indicazione del soggetto
designato quale mandatario e delle parti del serazdella fornitura che saranno eseguite dai
singoli operatori economici aggregati in rete;

(o in alternativa)

m copia autentica del contratto di rete, redatto gqiéw pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma deil’@5 del CAD. Qualora il contratto di rete sia
stato redatto con mera firma digitale non autetdiea sensi dell’art. 24 del CAD, il mandato deve
avere la forma dell’atto pubblico o della scrittymavata autenticata, anche ai sensi dell’art. €6 d
CAD, con allegate le dichiarazioni, rese da ciasconcorrente aderente al contratto di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazicseea conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. I'mpegno, in caso di aggiudicazione, ad unifaran alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura che sema eseguite dai singoli operatori economici
aggregati in rete.

ART. 5 - TERMINI E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE

L'unico plico contenente le due buste (A e B) dpegevenire, a mezzo raccomandata del servizio
postale, ovvero mediante agenzia di recapito a#ata, 0 con consegna a magewtro le ore12:00

del giorno 23.11.2015, pena I' irricevibilita dellbfferta e la non ammissione del concorrente
alla gara, al protocollo della Citta metropolitana di Venezig Via Forte Marghera, n. 194
30173 - Mestre (Ve) (piano 0).

L’orario di ricezione e il seguente:

- dalle ore 9.00 alle ore 13.00, dal lunedi al véhe

- dalle ore 15.00 alle 17.15 nei soli giorni di teali e giovedi.

Sabato gli uffici sono chiusi.

Il recapito del plico, entro il termine indicatomane ad esclusivo rischio del mittente.

Si precisa, altresi, che i plichi pervenuti olfreermine perentorio sopra indicato sono irricelibi

Con le stesse modalita e formalita ed entro il leensuindicato, pena lirricevibilita, dovranno
pervenire le eventuali integrazioni ai plichi gi@gentati.

Non sono ammesse domande di partecipazione edeoffasmesse per telegramma, telex, telefono,
fax, posta elettronica.

Ai fini dell'accertamento del rispetto del termidepresentazione, richiesto a pena di esclusione,
fard fede unicamente il timbro dell'Ufficio Protdicodella Citta metropolitana, con I'attestazione
del giorno e dell'ora di arrivo (I'orario sara ripto qualora il plico sia recapitato, con mezzi
diversi rispetto a quello delle Poste Italianeltifno giorno utile per la presentazione).

L’inoltro della documentazione € a completo ed w&sigb rischio del concorrente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita della Citta metropolg#aove, per disguidi postali o di altra natura
ovvero per qualsiasi altro motivo, il plico non penga all’indirizzo di destinazione entro il terrin
perentorio sopra indicato.

Non saranno in alcun caso presi in considerazioplehi pervenuti oltre il suddetto termine di
scadenza, anche per ragioni indipendenti dallantaldel concorrente ed anche se spediti prima del
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termine indicato. Cio vale anche per i plichi irtviamezzo di raccomandata A/R o altro vettore, a
nulla valendo la data di spedizione risultantetdabro postale. Tali plichi non verranno aperti e
saranno considerati come non consegnati. Potrasseree riconsegnati al concorrente su sua
richiesta scritta.

Inoltre, deve recare all'esterno:

[ intestazione del mittente, indirizzo, recapito telnico e di fax, codice fiscale del
concorrente o dei concorrenti che intendono costittsi;

] la seguente dicitura: “NON APRIRE — CONTIENE OFFERTA SERVIZIO DI
REFERENCE BIBLIOGRAFICO E DI CATALOGAZIONE DELLA

BIBLIOTECA PER CONTO DEL COMUNE DI MARCON".

L’'apertura dei plichi verra effettuata seduta pubblica presso la sede della Citta mpelitana di
Venezia in Via Forte Marghera n. 191 Venek@iorno 24.11.2015 alle ore 09.00.

Il plico deve avere al suo interno, 2 buste chisiggllate con nastro adesivo trasparente o con
ceralacca o con equivalenti strumenti idonei amgjaieala sicurezza contro eventuali manomissioni,
contenenti i seguenti documenti:

BUSTA “A” recante [lintestazione del mittente e la dicituraO@QJMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA , contenente:

B autocertificazione possesso requisiti, redatta dizzando il facsimile - Allegato “Al1” e “A2”
con allegato documento d'identita in corso di valida del sottoscrittore ed eventuale procura;

B garanzia provvisoria (ATTENZIONE: per beneficiare della riduzione del 50% della
garanzia, il concorrente dovra allegare copia dellacertificazione del sistema di qualita
conforme alle norme europee della serie UNI EN ISG000);

B referenza bancaria( vedi articolo 4 paragrafo 4.2 lettera B del pras disciplinare di gara), in
originale o in copia autentica, ai sensi dell’d8, del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445;

B elenco dei PRINCIPALI servizibibliografici e biblioteconomic{vedi articolo 4 paragrafo 4.3
lett. C del presente Disciplinare) redatto utilizzado il campo contenuto nell' Allegato “Al”;

B elenco di almeno 3 operatorj in possesso dei titoli di studio e professiodalkui all’art. 9 del
Capitolato Specialévedi articolo 4 paragrafo 4.3 lett. D del presenteDisciplinare) redatto
utilizzando l'apposito campo inserito nell'allegatoAl” .

B attestazione dell'avvenuto versamento del contrito all’Autorita di Vigilanza per i
Contratti pubblici di lavori, servizi e forniture — ora A.N.A.C. - con le modalita di cuiall'art.
4, lett. F) del presente Disciplinare;

B copia del documento attestante l'attribuzione ddPASSOE da parte del servizio AVCpass;

B (facoltativo) documenti a comprova del possesso ideequisiti di capacita tecnica e
professionale di cui all'art. 4 paragrafo 4.3 lettee C) e D) del presente Disciplinare.

BUSTA “B”, recante lintestazione del mittente e la dicitutBFERTA ECONOMICA
contenente I'offert&conomica redatta utilizzando lo schema di offelteegato D,in lingua italiana
che deve essere datata e sottoscritta dal titolatel legale rappresentante dell'impresa o da chi
abbia il potere di rappresentarla legalmente.
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L'offerta dovra indicare:

M il ribasso percentuale, espresso in cifre e in lere (con arrotondamento alla seconda cifra
decimale) sull'importo orario posto a base di gardVA esclusa;

B dichiarazione che l'offerta é stata determinataitealdo le spese relative al costo del personale
sulla base dei minimi salariali definiti dalla caattazione collettiva nazionale di settore tra le
organizzazioni sindacali dei lavoratori e le orgaazioni dei datori di lavoro comparativamente piu
rappresentative sul piano nazionale e delle vddbrdive previste dalla contrattazione integrativa
di secondo livello.

Wil costo relativo alla sicurezza a carico dell'impesa, riferito all'intero periodo.

In caso di discordanza tra la percentuale espressm cifre 0 in lettere, verra presa in
considerazione quella in lettere

Inoltre, verrannoESCLUSE le offerte condizionate, tardive, alternative g@resse in aumento
rispetto all'importo a base di gara.

| prezzi offerti dalle Ditte concorrenti si intenuw fissati dalle stesse in base a calcoli di loro
assoluta convenienza, a loro totale rischio e mamaro invariabili pur in presenza di circostanze di
cui le medesime non abbiano tenuto conto. La Rigggiudicataria non potra, pertanto, pretendere
sovrapprezzi o indennita speciali di nessun gepereeffetto di qualsiasi sfavorevole circostanza
che si verificasse dopo I'aggiudicazione stessa.

L’offerta economica dovra avere validita per uniggo minimo di 180 giorni solari consecutivi
dalla scadenza del termine fissato per la sua pi@gene.

In caso di R.T.l. non ancora costituito, l'offertkeve essere sottoscritta da tutte le Imprese
concorrenti. Nell'autocertificazione dovra essarptenuto I'impegno che in caso di aggiudicazione
gli stessi operatori conferiranno mandato collettspeciale con rappresentanza ad uno di essi
(qualificato come mandatario), il quale stipulekaontratto in nome e per conto proprio e dei
mandanti. Nello stesso documento dovranno essdieate le percentuali del servizio che saranno
svolte dalle singole Imprese e contenuto I'impeghe, in caso di aggiudicazione della gara, le
stesse imprese si conformeranno alla disciplinaigtiee dall’art. 37 del D.Lgs. n. 163/2006 (il
modello Al predisposto dalla stazione appaltantdiene tutte le dichiarazioni necessarie).

L' Amministrazione aggiudicatrice si riserva ladHa di procedere all’aggiudicazione anche in
presenza di una sola offerta, purché valida e uttencongrua ad insindacabile giudizio
delllAmministrazione, nonché di non procedere glfiadicazione, qualunque sia il numero delle
offerte pervenute, per rilevanti motivi di interegsubblico.

L’aggiudicazione provvisoria € vincolante per llmepa aggiudicataria, mentre il vincolo
contrattuale sorge per ’Amministrazione aggiudicat dal momento in cui la Determinazione di
aggiudicazione definitiva diviene efficace a segudtell'esito positivo dei controlli prescritti
dall'art. 11, comma 8 del D.Lgs. n. 163/2006.

La Stazione Unica Appaltante si riserva la facaftsindacabile di non far luogo alla gara, di
prorogarne la data di apertura o di posticiparagtfio, dandone comunicazione ai concorrenti
attraverso il sito web www.cittametropolitana.ve.it nell’apposita sezione “Bandi SUA”
raggiungibile direttamente dalla home page.
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Si precisa che i concorrenti, partecipando allagaccettano che tali pubblicazioni abbiano valore
di comunicazione a tutti gli effetti di legge, ingy@ndosi a consultare periodicamente il predetto
sito.

ATTENZIONE:

| documenti, FACOLTATIVI, a comprova dei requisiti potranno essere inseriti nella busta
“A”con le seguenti modalita:

W per i servizi prestati: certificati eseguiti appali;

B per il possesso dei titoli di studio: copia confone dei titoli di studio;

Hper I'esperienza presso enti/biblioteche pubbliche:copia della dichiarazione dell’Ente/
biblioteca di effettuazione del servizio con I'indiazione del periodo e del tipo di attivita;

HMper i corsi di formazione/aggiornamento in materiebiblioteconomiche: copia degli attestati
di frequenza;

W per le esperienze di lavoro e gli altri requisiti(cfr. art. 4 lettera D) punto 4): dichiarazione
del datore di lavoro con l'indicazione della tipolgia del servizio, del periodo di effettuazione
e qualunque altro documento utile a dimostrare il equisito.

ART. 6 GARANZIA PROVVISORIA

Garanzia, ai sensi dellart. 75 comma 1, del D..L§83/2006 e s.m. dellimporto dduro
10.632,96

La garanzia potra essere costituita alternativaengat

= cauzione in contanti o titoli del debito pubblicargntiti dallo Stato al corso del giorno del
deposito;

= fidejussione bancaria;

= polizza assicurativa;

= polizza rilasciata dagli intermediari finanziaricigti nell'albo di cui all'articolo 106 del
decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385, elmgono in via esclusiva o prevalente
attivita di rilascio di garanzie e che sono sot&ipa revisione contabile da parte di una
societa di revisione iscritta nell'albo previstdl'deicolo 161 del decreto legislativo 24
febbraio 1998, n. 58.

La fideiussione o la polizza devono prevedere assarmaente le seguenti clausole:

— validita per almeno 180 gioruialla data di scadenza della presentazione delitaf

— impegno del fideiussore, ai sensi dell’art. 75, owan8, del D. Lgs. 163/2006 e s.m., a
rilasciare la garanzia fideiussoria per I'esecueidel contratto di cui all’articolo 113 del D.
Lgs. 163/2006 e s.m., qualora I'offerente risukaaggiudicatario;

- rinuncia al beneficio della preventiva escussiore debitore principale, la rinuncia
all'eccezione di cui all'articolo 1957, comma 2] dedice civile, nonché la sua operativita
entro 15 giorni a semplice richiesta scritta dstizione appaltante;

- garantire espressamente anche il pagamento in favwdella stazione appaltante della sanzione
pecuniaria stabilita nella_misura dell'1%. dell’importo dell’appalto ovvero euro 532,00, di cui
agli artt. 38, comma 2-bis, e 46, comma 1-ter delddice, in caso di mancanza, incompletezza o
irregolarita degli elementi e delle dichiarazioni,anche di soggetti terzi, che devono essere
prodotte dai concorrenti in base alla legge, o alrpsente disciplinare di gara.

SI PRECISA:

a) nel caso di cauzione costituita da contantiofjirenti dovranno depositare i contanti presso |l
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conto di Tesoreria della Citta metropolitana di ¥&a acceso presso Unicredit S.p.a., agenzia di
Venezia, ubicata in Mercerie dell’Orologio San Mane. 191, IBAN IT 69 T 02008 02017
000101755752; la relativa quietanza dovra esseserita in originale, nella busta “A”
unitamente alla dichiarazione di impegno di unifidsore, ai sensi dell'articolo 75, comma 8,
del Decreto Legislativo 163/2006 e s.m.; i conaairehe effettueranno il versamento della
cauzione tramite bonifico, dovranno allegare athawmentazione di gara copia, rilasciata dalla
propria banca, dell’avvenuta esecuzione del bamifsl conto succitato unitamente alla
dichiarazione di impegno di un fideiussore, ai seed’art. 75, comma 8, del D. Lgs. 163/2006
e s.m.. Lo svincolo di detta cauzione sara effedtusempre tramite bonifico, con spese a carico
del destinatario. Il bonifico dovra riportare lageente causale: "garanzia di cui all'articolo 75,
comma 1, del D. Lgs. 163/2006 per la partecipazaldteeprocedura di affidamento del servizio
di reference bibliografico e di catalogazione deilalioteca per conto del comune di Marcon”

b) nel caso di cauzione costituita in titoli debde pubblico garantiti dallo stato al corso del
giorno del deposito presso la Tesoreria Provinaaj@esso le aziende autorizzate a titolo di
pegno a favore della Citta metropolitana di Veadairelativa quietanza dovra essere inserita in
originale, nella busta “A” unitamente alla dichiarazione dipegno di un fideiussore, ai sensi
dell'art. 75, comma 8, del D. Lgs. 163/2006 e s.m.;

c) la garanzia fideiussoria per la cauzione pranw@spuo essere presentata, ai sensi del D.M.
123/2004, mediante la scheda tecnica di cui alacdacreto — Schema tipo 1.1 — Scheda tecnica
1.1. purché contengfespressa rinuncia all'eccezione di cui all'articto 1957, comma 2, del
codice civile, cosi come prescritto dall'articolo ¥, comma 4, del D.Lgs 163/2006 e s.m.

d) qualora la procedura dovesse avere durata su@exi180 gg. verra richiesta ai concorrenti
appendice di proroga della validita del depositazéanale provvisorio.

e) nel caso del ricorso ad intermediari finanzidnmodulo di fideiussione deve contenere gli
estremi dell'autorizzazione di cui all’art. 127 cora 3 del D.P.R. 207/2010.

f) La cauzione provvisoria viene rilasciata a favore €lla Stazione Unica Appaltante — Citta
metropolitana di Venezia.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione defratbo per fatto dell'affidatario, ed & svincolata
automaticamente al momento della sottoscrizionealdratto medesimo.

L'importo della garanzia, e del suo eventuale mana ridotto del cinquanta per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, dgaaismi accreditati, ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI Gl ISO/IEC 17000, la certificazione del

sistema di qualita conforme alle norme europeeadsdrie UNI EN ISO 9000. Per fruire di tale
beneficio, l'operatore economico segnala, in sedefiérta, il possesso del requisito, e lo
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti.

In caso di R.T.l. o Consorzio ordinario di concatreéon costituito:

a) Se tutte le Imprese facenti parte del raggrugpmdonsono in possesso della certificazione di
gualita, al raggruppamento va riconosciuto il thralla riduzione della garanzia,

b) Se solo alcune delle Imprese sono in possedkoadetificazione di qualita, il raggruppamento
non puo godere del beneficio della riduzione dgdleanzia;

C) in caso di partecipazione in consorzio di cle Htt. b) e c) dell’art. 34, comma 1, del Codite,
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concorrente pud godere del beneficio della riduzioella garanzia nel caso in cui la predetta
certificazione sia posseduta dal consorzio.

L'Amministrazione aggiudicatrice, nell'atto con cwomunica I'aggiudicazione ai non
aggiudicatari,provvede contestualmente, nei loronfromti, allo svincolo della garanzia,
tempestivamente e comunque entro un termine noerisu@ a trenta giorni dall'aggiudicazione,
anche quando non sia ancora scaduto il termineliiita della garanzia.

La cauzione provvisoria prestata dai concorreriuss verra svincolata, previa espressa richiesta d
svincolo, successivamente alla comunicazione dellisione. In assenza di richiesta verra
svincolata non appena avvenuta l'aggiudicazioniaitieé.

La cauzione provvisoria si intende prestata anche g effetti dell'art. 38 co. 2 bis del
D. Lgs. 163/2006 e s.m.i.

ATTENZIONE:
B In caso di R.T.l. costituiti: la garanzia provvisodeve essere prestata dall'lmpresa mandataria
specificando che il soggetto garantito € il raggamento;

B in caso di Consorzio costituito : la garanzia pisweria deve essere prestata dal Consorzio stesso;

B qualora si riferiscano a raggruppamenti temporaaggregazioni di imprese di rete o consorzi
ordinari 0o GEIE, partecipanti con idoneita plurigetfiva non ancora costituiti, essere
tassativamente intestate a tutti gli operatori cbstituiranno il raggruppamento, I'aggregazione di
imprese di rete, il consorzio, il GEIE.

ART. 7 - INFORMATIVA E TRATTAMENTO DEI DATI PERSONA LI (D.Lgs. 196/2003)

Ai sensi dell'articolo 13 del “Codice in materigirotezione dei dati personali”, i dati personali
raccolti saranno trattati, con e senza l'ausiliosttumenti elettronici, per I'espletamento delle
attivita istituzionali relative al presente procaénto e agli eventuali procedimenti amministragivi
giurisdizionali conseguenti (compresi quelli prévdalla Legge n. 241/1990 sul diritto di accesso
alla documentazione amministrativa) in modo da mfaree la sicurezza e la riservatezza e
comunque nel rispetto della normativa vigente.

| dati giudiziari, eventualmente raccolti nel codella procedura ai sensi del D.P.R. n. 445/2000
saranno trattati in conformita al D.Lgs. 196/2003.

Titolare del trattamento e la Citta metropolitana/dnezia ed il responsabile e il dirigente della
stessa Dr. Angelo Brugnerotto.

PARTE Il - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE PROCEDIMENTO DI GARA |

ART. 8 — CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’aggiudicazione del servizio avverra con il critedel prezzo piu basso determinato mediante
ribasso sull’importo orario posto a base di gara.
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ART. 9 — PROCEDIMENTO DI GARA

Le operazioni di gara avranno iniziogiorno 24.11.2015 alle ore 09.0presso la sede della Citta
metropolitana di Venezia in Via Forte Margherd 9.

A tale seduta ed a quelle successive aperte dlipalpotranno presenziare i Legali Rappresentanti
degli offerenti o loro procuratori o rappresentaptirché muniti di procura o delega scritta e di
documento d’identita valido.

L’autorita di gara procedera:

- a riscontrare che l'arrivo dei plichi sia avvenwotro i termini di scadenza della gara
indicati nel bando e a dichiarare I'esclusioneukl pervenuti tardivamente;

- a verificare lintegrita e la regolarita formalei gdichi pervenuti nei termini e a dichiarare
I'esclusione di quelli non presentati con le forit@gakichieste a pena di esclusione o non
integri;

- ad aprire i plichi che superino positivamente itocolfi precedenti e a verificare I'esistenza
all'interno dei medesimi delle buste A e B presentan le modalita richieste.

Fermo restando quanto di seguito indicato, 'Ammstigizione si riserva, in tutte le fasi della
gara,l'esercizio della facolta di cui all'art. 46eldD.Lgs 163/06 in materia di integrazione
documentale.

Si precisa che in caso di mancanza, incompletepgmiealtra irregolarita essenziale degli elementi
el/o delle dichiarazioni richiesti dal presente gntAmministrazione procedera, ai sensi dell’art
38 co 2 bis del D.Lgs 163/06, a richiederne la laggzazione nel rispetto dei termini di seguito
indicati (3 gg lavorativi); a tal fine la sanziopecuniaria prevista dal citato art 38 co 2 bisedia,

ai sensi della vigente normativa, in euro 532,00 alil per mille dellimporto dell'appalto. Il
mancato inesatto o tardivo adempimento alle ri¢kiGmulate da parte della Stazione appaltante
ai sensi di quanto sopra, costituisce causa digscle.

L'autorita di gara accertera la regolarita formalella BUSTA A) — DOCUMENTAZIONE
AMMINISTRATIVA e procedera alla sua apertura; vagiifera quindi I'esistenza, al suo interno, di
ciascuno dei documenti richiesti, dandone lettuna. base al disposto dell'art. 46 del
D.Lgs.n.163/2006, nei limiti previsti dagli articolda 38 a 45 del medesimo D.Lgs.,
I’Amministrazione potra invitare, se necessaricomcorrenti a completare o a fornire chiarimenti in
ordine al contenuto di certificati, documenti ehdézazioni presentati. L’Amministrazione si riserva
la facoltd di assegnare a tal fine il termine nmassperentorio di tre giorni lavorativi entro cui i
concorrenti dovranno far pervenire quanto richiestispendendo conseguentemente la seduta di
gara.

Si procedera invece alle eventuali esclusioni massi di carenze o irregolarita non sanabili.
Trattandosi di servizio di cui all'allegato IIB dBllgs. n. 163/2006, non si procedera alla verifica
seguito di sorteggio di cui all'art. 48 comma 1 detreto citato.

Successivamente l'autorita di gara procedera aitapa delle buste B) contenenti ['offerta
economica.

Si procedera, inoltre, a dichiarare eventuali eschi di cui all'art. 38, comma 2 del D. Lgs. N.
163/2006, qualora la stazione appaltante accemi leh offerte di soggetti concorrenti sono
imputabili ad un unico centro decisionale sullagbds univoci elementi. Di seguito si procedera
all'aggiudicazione provvisoria all'offerta che avodferto il prezzo piu vantaggioso. Nel caso di
offerte con uguale importo, si procedera all'indivazione del miglior offerente mediante
immediato sorteggio.

Si procedera alla verifica di congruita dell'offegolo su specifica richiesta del Responsabile dJnic
del Procedimento. Qualora a seguito di detta werifina o piu offerte risultassero non congrue, in
seduta pubblica (la cui data e ora verranno préxeanente comunicate a mezzo PEC e pubblicate
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sul profilo committente) si procedera a dichiaréiEmomalia delle offerte che a seguito del
procedimento di verifica siano risultate non comgeua dichiarare I'aggiudicazione provvisoria a
favore del concorrente che avra presentato la anigfferta risultata congrua.

Si procedera quindi secondo quanto stabilito daigi 11 e 48 comma 2 del D.Lgs.n.163/2006.

La SUA procedera nei confronti dell’operatore ecuoitm aggiudicatario e del secondo in
graduatoria, alla verifica o sulla Banca dati naale dei contratti pubblici istituita presso I'Atita
per la Vigilanza sui contratti pubblici — ora A.N@, o attraverso I'acquisizione d’ufficio dalle
amministrazioni competenti o direttamente ai saggeteressati, del possesso dei requisiti di
capacita tecnico-organizzativa richiesti.

Qualora la prova non sia fornita, ovvero le dichmoni contenute negli elenchi di cui al paragrafo
4.3 lett. C) e D) non siano confermate, la Stazioneca Appaltante procedera all’esclusione del
concorrente dalla gara, all’escussione della redatjaranzia provvisoria e alla segnalazione del
fatto all’Autorita per la vigilanza sui contrattupblici di lavori, servizi e forniture — ora A.N.@. -

per i provvedimenti di cui all'art. 6, comma 11) BelLgs n 163/2006; I'Autorita dispone altresi la

sospensione da uno a dodici mesi dalla partecipazatie procedure di affidamento.

E' FACOLTA' dei concorrenti presentare la documentazione di cui sopra in fase di gara
caricandola sulla Banca dati nazionale dei contrattpubblici prima del termine di scadenza
della presentazione delle offerte.

Inoltre, il concorrente puo allegare in cartaceo tie documentazione con le modalita di cui al
precedente art. 5.

La presente richiesta viene avanzata al fine di ewre inutili ritardi nel procedimento di
verifica del possesso dei requisiti qualora il sistha AVCPass non dovesse essere disponibile.

ART. 10 - RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO

Il RUP e la dr.ssa Chiara Sabbadin, istruttore direttexvizi bibliotecari e culturali del comune di
Marcon.

ART. 11 — SPESE CONTRATTUALI E CONTROLLI

Ai sensi dell'art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 sigaera ad idonei controlli anche a campione sulla
veridicita delle dichiarazioni sostitutive resesede di gara. Qualora, a seguito delle verificlee, s
riscontrata la non veridicita delle dichiarazioese dalla Ditta aggiudicataria, 'Amministrazione
procedera:

» alla revoca dell'aggiudicazione provvisoria;

» all'escussione della garanzia provvisoria (fatttvo il diritto al risarcimento degli ulteriori dai);

« alla segnalazione del fatto all’Autorita per lagianza sui Contratti Pubblici di lavori, serviei
forniture — ora A.N.A.C.;

» allo scorrimento della graduatoria di gara.

Ai sensi di quanto disposto dall'art. 34, co. 35 dé.L. 179/2012, come modificato dalla legge
di conversione 221/2012, l'aggiudicatario dovra rirborsare allAmministrazione comunale,
entro 60 giorni dall'aggiudicazione definitiva, le spese dalla stessa sostenute per la
pubblicazione sui quotidiani dell'estratto del bana di gara, pari presuntivamente ad €
3.500,00.
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Il contratto sara stipulato per mezzo di atto in fama pubblica amministrativa.

Sono a carico dell'appaltatore le spese di contrait e tutti gli oneri connessi alla sua
stipulazione (imposta di bollo, registrazione, etg.che ammontano presuntivamente a euro
2.400,00.

Il rifiuto della sottoscrizione del contratto, oved'impossibilita di procedere alla sottoscrizione
dello stesso per colpa della Ditta aggiudicatareamportera la revoca dall'aggiudicazione facendo
sorgere il diritto dellAmministrazione comunale difidare l'appalto alla Ditta che segue
immediatamente nella graduatoria. In tal caso rgoao comunque a carico della Ditta
inadempiente le maggiori spese sostenute, cortodlitrivalsa dellAmministrazione Comunale
sulla cauzione prestata. L'esecuzione in dannocesonera comunque la Ditta da eventuali ulteriori
responsabilita civili.

Il dirigente
Dr. Angelo Brugnerotto
(documento firmato digitalmente)
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